Phu luc 11

UQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh sé: 06 10P-UBND ngay gsthang 01 nam 2026 ciia Chii tich UBND tinh Cao Bang) W

PHAN L. QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET TTHC MOI BAN HANH (09 TTHC)

Quy trinh s6 01

1. Quy trinh ndi b giai quyét nhom TTHC:
1.1. Thu tuc cap Glay ching nhén chuyén gia giam dinh di vat, co vat
1.2. Thu tuc cap giay phép lam ban sao di vat, co vat

Thur tw

A A Noi dung cong viéc Don vi thuc hién Thoi gian thue hién
cong viéc

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tor, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac vdi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé | B0 phan tiép nhan va tra két qua cia
Buée 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay
dén co quan c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hoac TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan c6 thAm quyén de gidi quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Quan 1y Van hoa va

Budce 2 Phén cong chuyén vién thy 1y ho so Gia dinh (QLVH&GD)

0,5 ngay

Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 5,75 ngay




Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi du

Bu6e4 | ih4o két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dgo phong QLVH&GD 0.5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
Budc 6 V4o sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Van thu S¢ 0,5 ngay
, q B phén tiép nhén va tra két qua cua
Budc 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc So¢ VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 08 ngay
Quy trinh s6 02

1. Quy trinh ndi b giai quyét nhom TTHC:

1.1. Thu tuc cap lai Glay ching nhan chuyén gia giam dinh di vat, co vt q

1.2. Thu tuc ce;p lai Glay chirng nhan du ‘dleu kién dau tu klnhqdoanh di vat, co vat

1.3. Thu tuc cap lai Chirng chi hanh nghé kinh doanh di vat, c6 vat
Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc Don vi thuc hién

Thoi gian thue hién

Budec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qud; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tor, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, | B phan tiép nhan va tra két qua cta
chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé S¢& VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay TTPVHCC cac xa, phuong

dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hodc
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i véi tru:0’ng
hop tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén ho so gidy

0,25 ngay lam viéc
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dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Quén 1y Van hoa va

Budc 2 Phén cong chuyén vién thu 1y ho so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 Tham dinh, thu Iy ho so Cong chirc phong QLVH&GD 02 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi du ~ \ PO
Budc 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao SO Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam vi¢c
Budc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vin ban, dong diu, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu SO 0,5 ngay 1am viéc

’ ? B0 phan tiép nhan va tra két qua cua

Buéce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

04 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03

1. Quy trinh ngi bg giai quyet TTHC: Thu tuc bdi hoan chi phi thyc hién viéc dua di vat, c6 vat, bao vat qudc gia co
ngudn gdc Viét Nam tir nude ngoai vé nudce (cip tinh)

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién

Thoi gian thyc hién




Kiém tra, xem xét tinh chinh xdc, day du cua hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tir, dung chir ky sd .ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu,
chju trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Budce 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim | ciia S6 VHTTDL tai TTPVHCC 0,25 ngay
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau giov | tinh; TTPVHCC céc x4, phuong
ngay lam viée tiép theo di véi truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so.

. A A A n — L&nh dao phong Quan ly Van hoa X
Budce 2 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so va Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay
Bude 3 | Tham dinh, thu Iy ho so Céng chirc phong QLVH&GD 6,75 ngay

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy thao ~ . X
BuGe 4 11 & qua thim dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLVH&GD 0.5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua thdm dinh Lanh dao S& VHTTDL 0,5 ngay

. Vao s6 van ban, dong dau chuyén két qua dén Vin phong - \ 5
Budce 6 UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,5 ngay

Xt 1y ho so, trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh, Lanh A in \
Budc 7 | dao UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua giai quyét dén Ch\‘j;’fl” ‘ﬁ':r:‘ pSOBrI‘\?DKt?n\}/IX’ 08 ngay
TTPVHCC profe
, 7 B0 phéan ti€p nhan va tra két qua
Budc 8 | Tra két qua cho c& nhan, t6 chirc cia S6 VHTTDL tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong
Tong thoi gian gidi quyét 17 ngay




gia vé di san tu liéu (cap tinh)

Quy trinh s6 04

1. Quy trinh noi bo gidi quyet TTHC: Thu tuc cip gidy phép 1am ban sao di san tu liéu duoc ghi vao Danh muc quéc

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thaoi gian thuwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac vdi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua

Budce 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngdy 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

. A A A in ;1A Lanh dao phong Quan Iy Van héa va NUPTURTA
Budc 2 Phan cong chuyén vién thu 1y ho so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay lam viéc
Buoc 3 Tham dinh, thu 1y ho so Cong chirc phong QLVH&GD 01 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . NUETUA
Budc 4 thao két qué tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam vi¢c
Budc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sb vin ban, dong diu, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc

’ 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua coa
Buéce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong




Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cap lai gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap

Quy trinh s6 05

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thaoi gian thuwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh xac vdi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua

Budce 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngdy 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc keé tir khi tiép nhan ho so.

. A A A in ;1A Lanh dao phong Quan Iy Van héa va 5
Budce 2 Phan cong chuyén vién thu 1y ho so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay
Budc 3 Tham dinh, thu 1y ho so Cong chitc phong QLVH&GD 9,75 ngay

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi du ~ . X
Bu6e4 | ih40 két qua tham dinh, trinh anh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0.5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
Budc 6 | Vao sb vin ban, dong diu, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S& 0,5 ngay




B phén tiép nhan va tra két qua cua

Buoc 7 Tra két qua cho ca nhan, t chirc S6¢ VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Téng thoi gian gidi quyét 12 ngay
Quy trinh s6 06
1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién dau tu kinh doanh di vat, c6 vat
Thir tuw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thaoi gian thuwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du coa ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh xac vdi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua

Buée 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

. A A A in ;1A Lanh dao phong Quan Iy Van héa va NUETURA
Budce 2 Phan cong chuyén vién thu 1y ho so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay lam viéc
Buoc 3 Tham dinh, thu Iy ho so Cong chuc phong QLVH&GD 2,75 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . NUETUA
Budce 4 théo két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Bu6éc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc




Bu6c 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S 0,5 ngay lam viéc
B phén tiép nhan va tra két qua cua
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khoéng tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc

PHAN II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH PUQC THAY THE (09 TTHC)

Quy trinh s6 07

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tyc cap phép khai quat khao cé khén cdp (M& TTHC: 2.001591)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cta ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé t1nh day du, toan ven,
chinh xac vdi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Heé
thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay
dén co quan c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 thAm quyén de gidi quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong chuyén vién thy 1y ho so

Lanh dao phong Quan 1y Van hoa va
Gia dinh (QLVH&GD)

0,5 ngay lam viéc




Buoc 3 Tham dinh, thu Iy ho so Cong chirc phong QLVH&GD 01 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi du ~ . NPT
Budc 4 thao két qua tham dinh, trinh lanh dao S6 Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc
’ ? Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
Bude 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay lam viéc
Quy trinh s6 08
1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc ding ky di vat, c¢6 vat (M TTHC: 2.001631)
Thir tuw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian thue hién

Budec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén
ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan ven,
chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyen vao dau gio ngdy 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay
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01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Quan ly Van hoa va

Budc 2 Phan cong chuyén vién thu ly ho so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chirc phong QLVH&GD 9,75 ngay
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . X
Bute 4 thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao S¢ Lanh dao phong QLVH&GD 0.5 ngay
Buéc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
Bu6c 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu SO 0,5 ngay
’ ? B0 phan tiép nhan va tra két qua cia
Bude 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian gidi quyét 12 ngay

Quy trinh s6 09

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tyc cip Chimg chi hanh nghé kinh doanh di vat, ¢d vat (Ma TTHC:

1.003738)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chir ky sb c4 nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay

B0 phéan tiép nhén va tra két qua cua
S VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay
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dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hodc
chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Quén 1y Van hoa va

Budc 2 Phén cong chuyén vién thu 1y ho so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong QLVH&GD 5,75 ngay
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . X
Bute 4 thao két qua tham dinh, trinh lanh dao S¢ Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay
Bu6c 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Bu6c 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua ¢én TTPVHCC Vin thu SO 0,5 ngay
’ 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Buéce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC céc xa, phuong
Tong thoi gian gidi quyét 08 ngay

1. Quy trinh ndi bo giai quyét nhém TTHC:
1.1. Thu tuc cap Glay ching nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh di vat, ¢6 vat (M& TTHC: 1.001106)
1.2. Thu tuc cip Gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich (Ma TTHC: 1.003901)

Quy trinh s6 10
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thue hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

B phén tiép nhan va tra két qua cua

Budc 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hoac TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hod so gidy
dén co quan c6 thAm quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

. A A N C 1A Lanh dao phong Quén 1y Véan hoda va PO
Budc 2 Phén c6ng chuyén vién thu 1y ho so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Tham dinh, thu 1y hd so Céng chirc phong QLVH&GD 2,75 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi du ~ \ NUCTORE
Budc 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Buéc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S 0,5 ngay lam viéc

’ 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 7 Tra két qua cho cé nhan, t6 chuc S¢ VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc
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1. Quy trinh ndi bd giai quyét nhom TTHC:

1.1. Thi tyc c4p lai Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh gidm dinh di vat, c6 vat (M& TTHC:

1.2. Thu tyc cap Chimg chi hanh nghé béo quén, tu b, phuc hoi di tich (Ma TTHC: 1.001822)
1.3. Thu tuc cap lai Chirng chi hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hoi di tich (Ma TTHC: 1.002003)

Quy trinh s6 11

1.001123)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thue hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qud; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac vdi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia

Budce 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hodac TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hod so gidy
dén co quan c6 thAm quyén de gidi quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

. A A A P 1A Lanh dao phong Quan 1y Van hoa va PO
Budc 2 Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 02 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . NPT
Budc 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam vi¢c
Bu6c 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s vin ban, déng dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S 0,5 ngay lam viéc
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, q B phén tiép nhan va tra két qua cua
Budc 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc S6¢ VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong

Téng thoi gian gidi quyét 04 ngay lam viéc

Quy trinh s6 12

1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thii tuc cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hoi di
tich (Ma TTHC: 2.001641) , ‘ ‘ 7 ‘ 7
a) Truong hop cap lai Giay chieng nhan du diéu kién hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hoi di tich bi hong, thay doi thong tin

Thur tw

A A Noi dung cong viéc Don vi thuc hién Thoi gian thue hién
cong viéc

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qud; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tt, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé | B0 phan tiép nhan va tra két qua cia
Budc 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hoac TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hod so gidy
dén co quan c6 tham quyén de gidi quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Quan 1y Van hoa va

Budce 2 Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Gia dinh (QLVH&GD)

0,25 ngay lam viéc

Budc 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong QLVH&GD 02 ngay lam viéc
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Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi du

Budc 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Buoc 6 V4o sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc

, , B phén tiép nhén va tra két qua cua
Buoc 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc So¢ VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

04 ngay lam viéc

b) Truwong hop cdp lai Gidy chitng nhan di diéu kién hanh nghé bao qudn, tu bé, phuc héi di tich bi mat hodc diéu chinh, bé

sung néi dung hanh nghé

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian thue hién

Bude 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAc, déy du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén
ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan ven,
chinh xéac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay
dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyen vao dau gio ngdy 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay Iam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong chuyén vién thy 1y ho so

Lanh dao phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh (QLVH&GD)

0,5 ngay lam viéc
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Budc 3 Tham dinh, thu Iy ho so Cong chirc phong QLVH&GD 2,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . YU
Budc 4 théo két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khoéng tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc

PHAN III. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG (01 TTHC)

Quy trinh s6 13

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap (M TTHC: 1.003793)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
ho so dién tir, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyen vao dau gio ngdy 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén ho so gidy

B9 phéan tiép nhén va tra két qua cua
S VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay
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dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Quén 1y Van hoa va

Budc 2 Phan cong chuyén vién thu ly ho so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong QLVH&GD 9,75 ngay
. Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién véi du ~ \ X
Bute 4 thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao S¢ Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
Bu6c 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua ¢én TTPVHCC Vin thu SO 0,5 ngay
’ ? B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Bude 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay
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